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Modositasok jegyzéke

Kiadas (moddositas) datuma Kiadas Maoédositott teriilet
2021. aprilis 15. 1. kiadas
2021. augusztus 12. 2. kiadas S.Zab,a ly,zilt 37), 68), valamint 79) pontjanak
kiegészitése
2021. augusztus 30. 3. kiadas Fiiggelék 7) pontjanak modositasa
Szabalyzat 7) pontjanak kiegészitése, 86)
2021. szeptember 29. 4. kiadas pontjanak, valamint 1. és 5. mellékletének
modositisa
2021. oktéber 25. 5. kiadds 2. szama  melléklet  (Vizsgabejelentd
szandéknyilatkozat) modositasa
Szabalyzat III. fejezet Képesitd vizsgaval
2021. november 25. 6. kiadas kgp cs Ol,a t,os e.gyeb’ . renderlke’zes’ek
kiegészitése Bizonyitvany atvételére
vonatkozo kiilon rendelkezések cimii résszel
2022. februar 16. 7. kiadas Szabalyzat 78) — 79) pontjanak kiegészitése
2022. marcius 01. 8. kiadas Szabalyzat 55) pontjanak médositasa
Szabalyzat 58) pontjanak kiegészitése, 1.
szamu melléklet (Jelentkezési lap képesitd
2022. marcius 31. 9. kiadas vizsgara) modositasa, tovabba 16. szamu
melléklettel (Felmentési kérelem) valo
kiegészités
Szabalyzat 3) és 68) pontjanak modositasa,
2022. julius 04. 10. kiadas 16. szamt melléklet torlése, egyéb
valtozasok (név, e-mail cim) atvezetése
2022. szeptember 05. 11. kiadas Szabalyzat 21) pontjanak kiegészitése
Szabalyzat 5) pontjanak kiegészitése, 8)
2022, oktdber 05 12, kiadés pontjanak modositasa, Fiiggelék
’ ' ’ kiegészitése, 4. és 5. szamu melléklet
modositasa
2023. januar 01. 13. kiadas Fiiggelék 2) pontjanak modositasa
Szabalyzat 62) - 64) és 69) pontjanak
2023. december 01. 14. kiadas modositisa, ~ Szabdlyzat  kiegészitése
,Buropass képesitébizonyitvany-kiegészitd
résszel, Fiiggelék modositasa
2023. december 20. 15. kiadés Fiiggelék 2. pont b) alpontjanak és 3. pont b)
alpontjanak modositasa
2024, marcius 04. 16. kiadés V'lzsgab’ejr elentd szandéknyilatkozat
kiegészitése
2024. marcius 11. 17. kiadas Szabalyzat 55) pont modositasa
Szabalyzat 3) ¢és &) pont, valamint
Jelentkezési lap (1. szamu melléklet)
2024. szeptember 03. 18. kiadas modositasa
Interaktiv  (irasbeli) vizsga megjelolés
modositasa irasbeli vizsgara
2025. januar 01. 19. kiadas Fiiggelék modositasa
2025, marcius 01. 20, kiadés Szabalyzat kiegészitése 53), 63), 89) és 90)

pontban foglaltakkal, 59) pont modositasa
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2025. jalius 17.

21. kiadas

Szabalyzat 71) pont modositasa




A szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.), valamint a szakképzésrol
sz0lo torvény végrehajtasardl szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Szkr.)
foglaltakra figyelemmel a BM Humadner6forras-fejlesztési és Stratégiai Féosztaly Vizsgakozpont
Osztaly (tovabbiakban: BM Vizsgakozpont) hataskorébe utalt szakmai képzések képesitd vizsgainak
végrehajtasara vonatkozoé részletes szabalyokat az alabbiak szerint allapitom meg.

1)

2)

3)

4)

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat érvényességi kore

A szabdlyzat szerint kell eljarni a BM Vizsgakozpont hataskorébe utalt képesitd vizsgak
szervezésével, lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatok végrehajtdsa soran, tovabba a
vizsgabizottsagi tagok, a jegyzOk, a kozremiik6dd képzd intézmények, a vizsgdzok, valamint a
vizsgaztatasban kozremiikodo €s a hattérfeltételek megteremtését biztositd tovabbi személyek
képesitd vizsgakhoz kapcsolddo tevékenységével dsszefliggésben.

A BM Vizsgakodzpont a 1032 KEOR szamu Személyi €s vagyonvédelem megnevezésii képzési
teriilethez sorolt szakképesitések képesitd vizsgaival kapcsolatos feladatokat latja el orszagos
hataskorrel.

BM Vizsgakozpont a 1032 KEOR szamt Személyi és vagyonvédelem képzési teriilethez sorolt
szakképesitések tekintetében a beliigyminiszter kijelolése alapjan allandd jelleggel orszagos
hataskorrel latja el a:
a) Rendészeti szakmai képzések:
— Fegyveres biztonsagi Or,
— Kozteriilet feliigyeld,
b) Maganbiztonsag szakmai képzéseinek:
— Biztonsagszervezo,
— Személy- és vagyondr,
— Vagyonvédelmi rendszerszereld,
— Kutyavezetd vagyondr,
— Magannyomozo,
— Létesitmény- és rendezvényvédelmi ellendr;
c) Viziigyi szakmai képzések:
Viziigyi gépész,
— Gat- és csatornadr,
— Viz- és csatornami kezel6,
— Vizkutfuro;
d) Temetkezési szolgaltatd szakmai képzés
képesito vizsgaival kapcsolatos feladatokat.

BM Vizsgakozpont a 1032 KEOR szamu Személyi és vagyonvédelem képzési teriilethez a
harmadik pontban fel nem sorolt tovabbi szakképesitések képesitd vizsgainak végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat ideiglenesen ellatja, ha ezt vizsgaszervezéssel kapcsolatban felmeriilé ok
indokolja, és az érintett belligyi vizsgakdzponttal errdl irasban megallapodott.



S)

6)

7)

8)

Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat vonatkozéséban:

a) szakmai képzés: felséfoku szakképzettséget nem igényld munkakor betdltéséhez vagy
tevékenység végzéséhez sziikséges szakképesitésre felkészitd képzés;

b) képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsolddéan megszerezhetd szakképesités
megszerzeésére iranyulo vizsga;

c) programkovetelmény: a szakképesités agazataért felelds miniszter altal meghatarozott
tartalommal, a szakképzésért felelds miniszter altal nyilvantartasba vett, szakmai képzéshez
kapcsolédoan megszerezhetd szakképesités kovetelményeit tartalmazd program,;

d) képesito vizsgara bocsatas kévetelménye: a képesito vizsga megkezdésének feltétele, amely a
szakmai képzés programkovetelményében keriil meghatarozasra;

e) irasbeli vizsga: szamitogép vagy papir alapu feladatlap haszndlata utjan végrehajtott
vizsgatevékenység;

f) huzotétel: a projektfeladat vizsgatevékenység végrehajtdsa soran a vizsgazd altal
véletlenszerlien valasztott megoldandé feladat leirdsa;

g) beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdo, sajatos nevelési igényil,
fogyatékkal él6 személy: aki ezt megallapitd irasos szakértdi véleménnyel rendelkezik;

h) vizsgarol tortend igazolatlan tavolmaradas: ha valaki a mésodik, vagy azt kovetd vizsgéajan
sem jelenik meg és a vizsgat megeldzd 5. naptari napig hitelt érdemlden nem bizonyitja, hogy
az el6z6 vizsgarol torténd hianyzasa s az értesitési kotelezettségének elmulasztasa 6nhibdjan
kiviil tortént. Az 6nhiba megitélésében a BM Vizsgakdzpont vezetdje, akadalyoztatasa esetén
pedig annak helyettese dont;

i) ertesitési kotelezettség: aki valamely ok miatt a vizsgdjdn nem tud részt venni, vagy arra csak
késve tud megérkezni, az ok felismerését kovetden koteles arrol a BM Vizsgakdzpontot
haladéktalanul (amint erre lehetdsége nyilik) értesiteni. Az értesitést a képzon keresztiil is
megteheti.

II. FEJEZET
A KEPESITO VIZSGA

Vizsgara torténoé jelentkezés

A képzésben részt vevo személy képesitd vizsgara torténd jelentkezési szandékat az 1. szdmu
melléklet szerinti ,Jelentkezési lap képesitd vizsgara” nyomtatvany Kkitdltésével és BM
Vizsgakozpont részére torténd megkiildésével jelzi, melyhez csatolni kell az adott szakmai
képzés programkovetelményében a képesitd vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott
dokumentumokat.

A képzésben részt vevOk képesitd vizsgara torténd jelentkezése képzé intézmény
kozremiikddésével is torténhet. A vizsgéra torténd jelentkezési folyamat segitése céljabol képzd
a képzésre jelentkezOktdl kérjen felhatalmazast, hogy személyes adataikat kezelhesse ¢s a BM
Vizsgakodzpont felé tovabbithassa.

Képzd intézmény az altala folytatott szakmai képzések képesitd vizsgainak végrehajtasa iranti
igényét a szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti vizsgabejelentd szandéknyilatkozat kitoltésével
¢s megkiildésével jelzi BM Vizsgakozpontnak. A vizsgabejelentd szandéknyilatkozatnak
legkésdbb a képesitd vizsga elsd vizsgatevékenységét megeldzden legalabb 30 nappal korabban
be kell érkeznie BM Vizsgakozponthoz.

Amennyiben képzd intézmény utjan keriil sor a képzésben részt vevok képesitd vizsgara torténd
jelentkezésére, tigy képzd intézmény gondoskodik a képzésben részt vevok altal kitoltott
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jelentkezési lapoknak, valamint az adott szakmai képzés programkdvetelményében a képesitd
vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott dokumentumoknak BM Vizsgakozpont részére
torténd megkiildésérdl. A jelentkezési lapoknak a képesitd vizsga napjat megeldzo 15. napig, a
vizsgara bocsatas feltételeként eldirt dokumentumoknak a vizsgat megel6z6 5 napig be kell
érkezniiilk BM Vizsgakdzponthoz. Ettdl valo eltérést a BM Vizsgakozpont vezetdje kérelemre
engedélyezhet.

Vizsgacsoportok kialakitasa, a vizsga idépontjanak Kkijelolése

9) BM Vizsgakozpont a jelentkezési lapok beérkezését kovetden kialakitja a vizsgacsoportokat. A
vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg a 38 fot.

10) BM Vizsgakozpont vezetdje — képz0 intézménnyel tortént eldzetes egyeztetés alapjan — kijeldli
a képesitd vizsga idépontjat és helyszinét, melyrdl kozvetleniil, vagy képz0 intézmény utjan
tajékoztatja a képzésben részt vevoket.

11) A képesitd vizsga vizsgatevékenységei 07.00 és 19.00 ora kozott folytathatok le. Ettol vald
eltérést BM Vizsgakdzpont vezetdje engedélyezhet.

12) Ugyanazon vizsganapra — ha azt a programkdvetelmény nem zarja ki — tobb vizsgatevékenység
szervezhetd. A vizsgazd egy vizsganapra esé vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem
haladhatja meg a nyolc o6rat. A nyolcords idOkeret szamitasakor a vizsgatevékenység
végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

A vizsga jegyzdjének és a vizsgabizottsag tagjainak kijelolése

13) BM Vizsgakodzpont vezetdje kijeloli a képesitd vizsga jegyzdjét, aki a vizsgaszervezési feladatok
eredményes ellatasa érdekében felveszi a kapcsolatot a képzd intézménnyel.

14) Ha a vizsga el6készitése vagy végrehajtasa soran eldre nem latott ok, kortilmény miatt a kijelolt
jegyz0 a tovabbiakban jegyzoi feladatait nem tudja ellatni, BM Vizsgakdzpont vezetdje Uj
jegyzot jelol ki. Az 10j jegyzot elsddlegesen BM Vizsgakdzpont jegyzoi feladatok ellatasara
foglalkoztatott munkatarsai korébol kell kijelolni. Amennyiben ez a jegyzok elfoglaltsaga, illetve
egyéb ok miatt nem lehetséges, akkor BM Vizsgakdzpont mas, jegyzoi feladatok ellatasaval
kapcsolatos ismeretekkel rendelkezé munkatarsa is kijel6lhetd.

15) BM Vizsgakozpont vezetdje a BM Orszagos Szakmai Vizsgabizottsagi Névjegyzékébol
kivalasztja a vizsgabizottsagi tagokat, akikkel eldzetes egyeztetést folytat a vizsga idopontjanak
megfeleldsége, illetve a tagi feladatok vallalasa tekintetében.

16) A vizsgabizottsagba delegalt tagokrdl tajékoztatja a vizsgacsoport jegyz0jét, aki elkésziti és
megkiildi a tagok részére a 3. szamu melléklet szerinti megbizast.

17) Amennyiben a vizsgabizottsdgi tagok megbizasat kovetden érkezik BM Vizsgakdzponthoz
jelzés, hogy a vizsgabizottsag valamely tagja elére nem latott ok miatt nem tud a vizsgan részt
venni, BM Vizsgakdzpont vezetdje haladéktalanul intézkedik 0j vizsgabizottsagi tag felkérésére
¢€s megbizasara.

Ha valamely vizsgabizottsagi tag a vizsgat kozvetleniil megel6z6 vagy a vizsgan bekovetkezo
vératlan esemény (pl.: rosszullét, baleset) miatt a vizsga tovabbi folytatdsdban nem tud részt
venni, a BM Vizsgakézpont vezetéje haladéktalanul intézkedik pot vizsgabizottsagi tag
vizsgaztatasba torténd bevondsira. A pdt vizsgabizottsagi tag vizsgahelyszinre torténd
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érkezéséig a vizsga végrehajtasat sziineteltetni kell. Amennyiben a potlas csak ardnytalanul
hosszu 1d6 elteltével lenne lehetséges, BM Vizsgakdzpont vezetdje engedélyezheti, hogy a
vizsgat a jelen 1évo két tag folytassa le. Ebben az esetben a bizottsag — 82. pont szerinti —
megosztasara nem keriilhet sor. Amennyiben a kiesett tag az 1. szamu (ellendrzési feladatot
ellato) tag, feladatait a 2. szamu tag veszi at.

A vizsga elokészitése

18) A jegyz0 a képzd intézménytdl, illetve a vizsgara jelentkezotol beérkezett dokumentumok
alapjan ellenérzi a vizsgara bocsatas feltételeinek meglétét. Ha a jegyz0 a megkiildott
dokumentumok tekintetében hianyossagot taldl, hidnypotlasra hivja fel a képzd intézményt,
illetve a vizsgara jelentkez6t. Amennyiben a hianyossag az elsé vizsgatevékenység
megkezdéséig nem keriil potlasra, a vizsgara jelentkez6 a képesitd vizsgan nem vehet részt.

19) A BM Vizsgakdzpont vezetdje altal megbizott (logisztikaért felelds) személy a vizsga
elokészitése keretében ellendrzi:
a) avizsga helyszinének megfelel6ségét,
b) atechnikai feltételek (internet, laptop, nyomtato stb.), valamint
c) a szakmai képzés programkovetelményében a vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz eldirt

targyi feltételek meglétét.

Amennyiben olyan feltétel hianyat allapitja meg, melynek potlasarol sajat hataskorében nem tud
gondoskodni, ugy azt jelzi BM Vizsgakozpont vezetdjének, aki intézkedik a hidnyossag
megsziintetésére.

20) A BM Vizsgakozpont vezetdje altal megbizott (képesité vizsga feladatainak, tételeinek
kidolgozaséért felelds) személy gondoskodik az irasbeli vizsga feladatsoranak (feladatlapjanak),
valamint a projektfeladat leirasanak kidolgozasarol, meglétérdl.

21) A jegyz0 elkésziti a képesitd vizsga lebonyolitasi rendjének tervezetét (4. szamua melléklet),

amely tartalmazza:

a) avizsgaprogramot (5. szamu melléklet), amely magédban foglalja a vizsgatevékenységek adott
vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhato id6tartamat,

b) a vizsgacsoportra vonatkozoan azokat az adott képesitd vizsgara vonatkoz6 szabalyokat,
amelyek meghatarozzak a mérési, ellendrzési és értékelési feleldsséget,

c) a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy részvételére vonatkozd
szabalyokat, valamint

d) a képesitd vizsga lebonyolitdsa sordn a helyi sajatossdgokat figyelembe véve kialakitott
minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazd, a vizsgabizottsdg és az akkreditalt
vizsgakozpont szamara egyértelmiivé teszi a képesitd vizsga lebonyolitasanak koriilményeit.

A végleges adatokat és id6pontokat a vizsgajegyzOkonyv tartalmazza. A lebonyolitasi rend

tervezetétdl eltérni a vizsgazo hatranyéara nem lehet.

22) A lebonyolitasi rendet, valamint a projektfeladat leirasat, a vizsgaval kapcsolatos tudnivalokrol
sz0l6 tajékoztatassal egyidejlileg — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal — a jegyzo
megkiildi a vizsgabizottsagi tagoknak.

23) A jegyz6 a vizsga helyszinérdl és idOpontjardl, valamint a vizsgaval kapcsolatos tovabbi
tudnivalokrol a vizsgazokat is tdjékoztatja a vizsga megkezdése elott legaldbb hét nappal. Ha a
vizsgdzok képesitd vizsgara torténd jelentkezése képzd intézmény kozremiikodésével tortént,
akkor a jegyz6 képz6 intézmény utjan kiildi meg vizsgazok részére a tdjékoztatast.



24) Amennyiben az irasbeli vizsga papir alapu feladatk6z16 lap hasznalataval kertil lebonyolitasra, a
jegyz6 gondoskodik a feladatk6zld lap megfeleld szamu sokszorositasarol, tovabba a javitasi-
értékelési utmutatod rendelkezésre allasardl, valamint azok biztonsagos, zart, vizsgaszervezo altal
hitelesitett csomagolasarol.

25) A képesito vizsga elsO vizsgatevékenységének megkezdése elott a jegyzd minden vizsgazot a 6.
szamu melléklet szerinti nyomtatvanyon irdsban nyilatkoztat arrél, hogy
a) avizsgazo kotelezettséget vallal arra, hogy a képesitd vizsga soran tudomasara jutott bizalmas
vizsga anyagokat nem ad ki, tovabba a vizsga soran tartozkodik a nem megengedett eszk6zok,
modszerek hasznalatatol, valamint
b) elfogadja, hogy a vizsga eredményes teljesitéséhez az eldirt kovetelményeknek meg kell
felelnie, és az értékeléséhez kapcsolddo minden informaciot a vizsgabizottsag részére megad.

26) Ha az irasbeli vizsgatevékenység vagy a projektfeladat végrehajtasaul kijelolt vizsgahelyszin
elére nem vart ok (pl.: csétorés, viharkar) miatt alkalmatlannd valik a vizsga lefolytatasara, akkor
BM Vizsgakdzpont vezetdje haladéktalanul intézkedik 0j vizsgahelyszin kijel6lésére, illetve
biztositasara. A kijelolt j vizsgahelyszinrdl a jegyzd haladéktalanul értesiti a vizsgabizottsag
tagjait és a vizsgazokat.

27) Amennyiben a megkezdett vizsgatevékenység végrehajtasa soran valamilyen elére nem lathatd
esemény miatt (pl.: Renddrség, Katasztrofavédelem, vagy mas hatdsag azonnali hatéllyal
végrehajtando dontése) a vizsgahelyszint el kell hagyni, és az adott idében masik vizsgahelyszin
biztositasara tett intézkedés nem vezet eredményre, a vizsgat fel kell fliggeszteni és végrehajtasat
késobbi idopontra kell halasztani.

Az irasbeli vizsga végrehajtasa
28) A jegyz6 az irdsbeli vizsgdrdl a 7/A., illetve 7/B. szamu melléklet szerinti jegyzOkonyvet vezeti.

29) Azirasbeli vizsgafeladat végrehajtasa alatt a vizsgateremben allando feliigyeletet kell biztositani.
A vizsgabizottsag tagjain kiviil feliigyel6 az lehet, aki a szakmai képzéshez jogszabalyban eldirt
szakképzettséggel nem rendelkezik. A teremfeliigyelét BM Vizsgakdzpont vezetdje jeloli ki.

30) A vizsgazok vizsgaterembe torténd beiiltetését megelézéen a teremfeliigyeld ellendrzi a
vizsgdzok személyazonossagat, majd beiilteti a vizsgdzokat a vizsgaterembe. A beiiltetést
kovetden rogziti az iilésrendet a jegyzOkonyvben.

31) A vizsga megkezdése eldtt a teremfeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat a vizsga menetérdl.

32) Az irasbeli vizsgara a vizsgaztatott szakmai képzés programkovetelményében meghatarozott
id6tartam 4ll rendelkezésre. A vizsgdzd az irasbeli vizsgatevékenység megoldasahoz,
elkészitéséhez tandcsot, segitséget nem kérhet, €s nem kaphat.

33) Az irésbeli vizsga szamitogép hasznalata tjan torténd végrehajtasa esetén a vizsgazonak a
szamitogép altal — az adott szakmai képzés feladatait tartalmazo, a BM Vizsgakdzpont
adatbazisabol — generalt vizsgafeladatsort kell megoldania.

34) A vizsgazo — a helyszinen elhangzott tjékoztatdsnak megfelelden — a belépéshez sziikséges
adatok beirasat kovetden indithatja el a feladatsort. A feladatsor megoldasara rendelkezésre allo
(a szakképesités programkovetelményében meghatdrozott) id6t a program az elinditasat
kovetden automatikusan visszaszamlalja, és kijelzi a még felhasznalhat6 1dot.
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35)

36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

A feladatsor megoldasa sordn lehetéség van a valaszok javitdsara, feladatok késdbbre
halasztasara, amelyet az informatikai program altal adott utasitasoknak megfelelGen,
értelemszerlien tehet meg a vizsgazd. A vizsga befejezése €s a program vizsgazo altali lezarasa
utdn a kérdésekre adott valaszok megvaltoztatasara, korrigalasara, modositasdra mar nincs
lehetdség.

A vizsga lezarasat kdvetOen a program megadja az elért érdemjegyet és a szazalékos értékelést,
melyet kdvetden a vizsgdzd megtekintheti a részletes javitott feladatsort (az egyes kérdésekre
adott valaszok helyességét).

A teremfeliigyelonek az irasbeli vizsga id6tartama alatt a terembdl ki és belépd vizsgazokat, a ki
és belépés idépontjanak megjeldlésével rogzitenie kell a jegyzdkonyvben.

Az irasbeli vizsga szamitogép hasznalatdval torténd végrehajtasa sordn a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelés személy a vizsga biztonsagos lebonyolitasa, az esetlegesen
felmeriil6 technikai problémak elharitasa érdekében BM Vizsgakozpont vezetdjének
engedélyével jelen lehet.

Amennyiben szamitogép hasznalatat igényld irdsbeli vizsga végrehajtasa akadalyba iitkozik, a
vizsgat papir alapu feladatlap hasznalataval kell végrehajtani.

Az irasbeli vizsga papir alapu feladatlap hasznalata Utjan torténd végrehajtasa esetén a
tajékoztatast kovetden a feladatkdzld lapokat, valamint a javitasi-értékelési itmutatot tartalmazo
zart boritékok sértetlenségének ellendrzésére keriil sor, mely a jegyzokonyvben is rogzitésre
keriil, az ellen6rzd személyek adatainak és aldirdsuknak felvételével egyidejiileg. Ezt kdvetden
kertil sor a feladatkozld lapokat tartalmazod boriték felbontasara, és a feladatlapok vizsgazok
részére torténd kiosztasdra. A kiosztott feladatlapokra a sziikséges adatok (pl.: vizsgazd neve)
vizsgazok altali felirasat kovetden, a teremfeliigyeld jelzésének megfelelden kezdhetd meg a
feladatok megoldasa. A teremfeliigyeld a feladatlap kitdltésének pontos kezdd iddpontjat
ismerteti a  vizsgazokkal, mely id6ponttdl szamitva kell meghatarozni - a
programkdvetelményben a vizsgatevékenység végrehajtasara eldirt id6 figyelembevételével — a
befejezés idOpont;jat.

A vizsga id6tartama alatt a vizsgazo terembdl torténd kilépésére a dolgozatanak teremfeliigyeld
részére torténd leadasa esetén van lehetdsége. A teremfeliigyeldnek a terembdl ki és belépd
vizsgazokat, a ki €s belépés idépontjanak megjeldlésével rogzitenie kell a jegyzOkdnyvben és
feladatkozl6 lapon. A vizsga befejezésekor a feladatlap leadasanak idépontjat a teremfeliigyeld
szintén rogziti a jegyzOkonyvben és feladatk6zld lapon.

A vizsga befejezését kovetden a kitoltott feladatlapok atadasra kertilnek, a javitasi-értékelési
utmutat6t tartalmazo zart boritékkal egyiitt, a javitasi feladatokra kijelolt személy részére, aki a
javitasi, értékelési feladatokat a projektfeladat megkezdéséig elvégzi. A vizsgdzo eredményét
szazalékban és érdemjegyben is ki kell fejezni, melyrdl a projektfeladat megkezdése eldtt a
vizsgazot tajékoztatni kell. Az irasbeli vizsga eredményének megismerésérdl a vizsgdzok az 8.
szamu melléklet szerinti nyomtatvanyon irasban nyilatkoznak.

Az irasbeli vizsgatevékenység kozben, ha a teremfeliigyeld szabalytalansagot észlel, felfliggeszti
a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos
idejét, a szabdlytalansag jellegét, valamint a vizsgazo torténtekkel kapcsolatos nyilatkozatat,
majd aldirja azt. Ezt kdvetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat.



44) A teremfeliigyeld haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot BM Vizsgakdzpont vezetdjének, aki
azt kivizsgalja és dont a vizsgazoé tekintetében a képesitd vizsga tovabbi vizsgatevékenységének
folytathatdsagarol. A szabdlytalansdg megtorténtét és az ezzel kapcsolatban hozott dontést a
vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

A projektfeladat végrehajtasa

45) A projektfeladat megkezdése elott a jegyzo ellendrzi a vizsgdzok személyazonossagat. A
vizsgdzok ezt kovetden tdjékoztatdst kapnak a vizsga menetérdl, tovabbd munka-, tliz- és
balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek, melynek megtorténtérdl a 9. szamu melléklet szerinti
jegyzOkonyv aldirasaval nyilatkoznak. A vizsgatevékenység megkezdése utdn a vizsgdzonak
tovabbi itmutatas csak baleset €s jelentds karokozas megeldzése céljabol adhato.

46) A jegyz0 — a vizsgabizottsag tagjainak kordbbiakban megkiildott projektfeladatnak megfeleld —
huzotételeket, valamint a felkésziiléshez a BM Vizsgakozpont bélyegzdjével ellatott jegyzetlapot
biztosit.

47) A projektfeladatot a vizsgdz6 az altala véletlenszerlien kivéalasztott huzotétel alapjan, az abban
meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

48) A projektfeladat végrehajtasdra a vizsgaztatott szakmai képzés programkovetelményében
meghatarozott id6tartam all a vizsgdzé rendelkezésére.

49) A projektfeladat a sziikséges személyi €s targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi
¢s egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a feladat végrehajtasat megel6zéen az 1. szamu (ellendrzési feladatot ellato) tag
ellendrzi.

50) A projektfeladat végrehajtas sordn a vizsgdzo teljesitményét a programkdvetelményben
meghatarozott szempontok figyelembevételével kell mindsiteni. A vizsgdzod eredményét
szdzalékban és érdemjegyben kell kifejezni.

51) Amennyiben a vizsgaz6 a projektfeladat megoldasara elégtelen értékelést kapna, a
vizsgabizottsdg dontése alapjan pottételt huzhat. Pottétel huzasa esetén a vizsgazo
projektfeladatara adott értékelése elégségesnél jobb nem lehet.

52) A projektfeladat végrehajtasa soran barmely vizsgabizottsagi tag altal észlelt szabalytalansag
esetén az 1. szamu (ellendrzési feladatokat ellatd) vizsgabizottsagi tag haladéktalanul tajékoztatja
a torténtekrdl a vizsgakozpont vezetdjét, aki — az 1. szdmu vizsgabizottsagi tag szakmai
allaspontjara figyelemmel — dont a szabalytalansag targyaban. A szabalytalansdg megtorténtét és
az ezzel kapcsolatban hozott dontést a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.

A vizsgan észlelt szabalytalansaggal kapcsolatos dontések

53) BM Vizsgakdzpont vezetdje a képesitd vizsgan észlelt szabalytalansag esetén — figyelemmel az
elkovetett szabalytalansag sulyara — az aldbbi dontéseket hozhatja:
— vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,
— vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,
— szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a korabbi vizsgatevékenységen elért
eredmény érvénytelenitése,
— vizsga folytatasatol valo eltiltas.
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54)

55)

56)

57)

58)

59)

60)

61)

62)

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként kell értékelni, a teljesitmény szdzalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a
szamitast csak az egész szam megallapitasdig kell elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

Az elérhetd pontszamok szdzalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezésére az adott
szakképesités programkovetelményében meghatarozott értékelést kell alkalmazni.

A képesitd vizsga végsd mindsitését osztalyzattal kell kifejezni. A végsd eredményt az egyes
vizsgatevékenységeken elért szazalékos eredményekbdl a  programkovetelményben
meghatarozott értékelési stlyaranynak megfelelden kell kiszamitani. Az értékelési sulyaranynak
megfeleléen kialakitott szazalékos eredmény érdemjegyben torténd kifejezésére, ha
programkovetelmény masként nem rendelkezik, az Szkr. 290. § (2) bekezdésében foglaltak kell
alkalmazni.

Sikertelen a képesitd vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

A vizsgazdk eredményérdl valdé dontés meghozatala érdekében a jegyzo tédjékoztatja a
vizsgakdzpont vezetdjét a dontés meghozataldhoz sziikséges informéciokrol, adatokrol,
eredményekrol. A vizsgazok vizsgan elért végsd eredménye csak a BM Vizsgakozpont
vezetdjének jovahagyasat kovetden zarhato le.

A képesitdé vizsga eredményét az akkreditalt vizsgakozpont, a vizsgakozpont vezetdjének
dontését kovetden, a vizsgabizottsag tjan hirdeti ki.

Az esélyegyenléség és megkiilonboztetésmentesség biztositasa

A képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol — jogszabalyban vagy programkdvetelményben
meghatarozott kivétellel — nem adhat6 felmentés.

A képesitd vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdd, a
sajatos nevelési igényli és a fogyatékkal €16 képzésben részt vevd személy részére BM
Vizsgakdzpont a vonatkozo jogszabalyok szerinti szakértdi bizottsdg szakértdi véleményére
tekintettel kedvezményeket biztosit.

Az irasbeli vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdd, a
sajatos nevelési igényli és a fogyatékkal €16 képzésben részt vevo személy szamara lehetove kell
tenni a tanulmanyok sordn alkalmazott segédeszkéz hasznalatat vagy segédszemély
igénybevételét. BM Vizsgakozpont a hallaskarosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenyseég
szdban torténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit.

Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartadsi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdz6 igazolt kérelme alapjan BM Vizsgakozpont vezetdje
engedélyezheti

a) azirasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység
szoban torténd részének irasbeli vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat,

b) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd teljesitését
azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a projektfeladatra eldirt
idétartam harminc széazalékat, kivéve, ha a képzési és kimeneti kovetelmények mésként
rendelkeznek.
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63) A vizsgara jelentkezdnek az egyedi kedvezmény biztositdsara irdanyuld kérelmét irasban kell
benyujtania, ugy, hogy a kérelem a vizsga napjat megel6z0 25 naptari nappal korabban
beérkezzen BM Vizsgakozponthoz. Az irasbeli kérelem megkiildhetd elektronikusan e-mailben,
¢€s postai Uton is. A kérelmet indokolassal és a vizsgara jelentkezd sajat kezii alairasaval el kell
latni, tovabba csatolni kell hozza a vonatkozo jogszabalyok szerinti szakértdi bizottsag szakértdi
véleményét. BM Vizsgakézpont a beérkezett dokumentumok alapjan dont a kedvezmény
biztositasarol. A vizsgakdzpont a hozott dontésrdl a vizsgdzot legkésébb a vizsgat megeldzo 10.
napig irasban tajékoztatja. Kiskoru vizsgara jelentkezo esetén a kérelem benytjtasara a torvényes
képviseld is jogosult.

A vizsga lezarasa

64) A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a jegyz6 BM Vizsgakdzpont rendszerében rogziti a
vizsgdzok egyes vizsgatevékenységeken elért eredményét, valamint a vizsgazokra vonatkozo
hatarozatokat és zaradékokat.

65) BM Vizsgakdzpont rendszerébdl a jegyzO kinyomtatja a vizsgadsszesitd ivet (10. szamu
melléklet).

66) A jegyz6 — BM Vizsgakozpont rendszerében rogzitett adatokkal megegyezden — a képesitd
bizonyitvanyokat kitolti, illetve rogziti azokban a vizsgdzok eredményét.

67) A jegyz0 lezarja a vizsga jegyzokonyvet (12. szamu melléklet), amely idérendben tartalmazza a
képesitd vizsga Osszes eseményét. A vizsga jegyzokonyvhoz csatolni kell:
a) avizsgadsszesito ivet,
b) amennyiben a vizsgan volt felmentési kérelem az ahhoz benyujtott okiratok madsolatat,
tovabba
c) atervezett lebonyolitasi rendet.

68) A vizsgajegyzOkonyvet és mellékleteit a jegyzd és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

69) A képesitd bizonyitvanyok BM Vizsgakozpont vezetdjének aldirasaval és BM Vizsgakozpont
bélyegzdjével keriilnek hitelesitésre. BM Vizsgakozpont vezetdjének akadalyoztatasa esetén,
valamint ha azt célszerliségi ok indokolja, tovabba amennyiben BM Vizsgakozpont vezetdje
érintett a vizsgabizottsag munkdjaban, akkor a képesitd bizonyitvanyokat BM Vizsgakdzpont
vezetdjének helyettese latja el alairasaval.

70) A vizsgazok a képesitd bizonyitvany atvételét bizonyitvany atvételi jegyzékonyv (13. szdmu
melléklet) alairasaval igazoljak.

71) A jegyzd a vizsgat kovetd 5 napon beliil a Kréta Elektronikus Vizsgatigyviteli Informacios
Rendszerbe feltolti a képesitd vizsga adatait, majd legeneralja a vizsgatorzslapot (11. szdmu
melléklet), melyet két példanyban kinyomtat. A torzslapot a kiiliv elsé oldalan a jegyz6 és a
vizsgakdzpont vezetdje aldirdsaval hitelesiti. A  vizsgatorzslap kiiliv és beliveit
vizsgacsoportonként nemzeti szini szalaggal atfizve, korcimkével ellatva le kell zarni és az
akkreditalt vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a
bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatdrzslapot és a kdrcimkét is.

72) A vizsga befejezését kovetd 20 napon beliil a vizsgakdzpont a torzslap egy kinyomatatott,
hitelesitett példanyat megkiildi a szakképzési dllamigazgatasi szerv részére.
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73) Haavizsga végrehajtasa, illetve befejezése soran az elektronikus vizsgarendszerben, annak eldre
nem latott meghibdsodasa vagy egyéb ok (pl.: aramsziinet) miatt a vizsgaeredmények nem
rogzithetok, és ezaltal a rendszer hasznalatat igényld egyéb adminisztracids feladatok nem
végezhetdk el, err6l BM Vizsgakozpont vezetdje haladéktalanul tijékoztatja a rendszer
iizemeltetéséért felelds személyt. A vizsgdzok eredményének rogzitését és a kapcsolodo egyéb
feladatok végrehajtasat a rendszerhiba elharitasat kovetden haladéktalanul végre kell hajtani.

A javitovizsga és potlovizsga

74) Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki:
a) sikertelen képesitod vizsgat tett,
b) a képesitd vizsgat igazolhatd ok nélkiil megszakitotta, vagy
c) szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt.

75) Ha a programkovetelmény masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni.

76) Ha a vizsgdzo a képesito vizsgat megkezdte, de neki fel nem réhatd okbol befejezni nem tudta,
azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.

77) A megkezdett, de be nem fejezett, vagy a sikerteleniil zarult vizsga esetén a vizsgdzo részére a
torzslappal egyez06 tartalmu torzslap-kivonat keriil kiadasara a vizsga lezarasat kovetd 30 napon
beliil. A torzslap-kivonatot BM Vizsgakdzpont vezetdje irja ala és hitelesiti BM Vizsgakozpont
korbélyegzdjével.

78) A javito és potlovizsga a programkovetelmény megvaltozasaig, de legalabb a képesitd vizsgat
kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos programkdvetelmények szerint tehetd le.

A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

79) A képesitd vizsga vizsgabizottsaga 3 tagbol all, melynek:
a) 1.szamu tagja az ellendrzési feladatokat latja el, felel a képesitd vizsga szabalyszerliségéeért,
b) 2.szamu és 3. szdmu tagja a vizsgazo tudasanak mérését és értékelését végzi.

80) A képesitd vizsga vizsgabizottsdganak mindharom tagjat a BM Vizsgakdzpont delegalja és bizza
meg. A tagok a BM Orszagos Szakmai Vizsgabizottsagi Névjegyzekbdl keriilnek kivalasztasra.
A BM Vizsgakdzpont vizsgaztatasi jogosultsdggal rendelkezd munkatarsai alanyi jogon
kijelolhetok a BM Vizsgakdzpont kizardlagos hatdskorébe tartozd mas — nem a szaktertiletiikh6z
tartoz6 — képesitd vizsgék ellendrzési feladatot ellatd tagjanak.

81) A vizsgabizottsagnak nem lehet tagja olyan személy, akivel szemben Osszeférhetetlenségi ok all

fenn (pl.: vizsgazd hozzatartozoja, vizsgazdval perben, haragban all stb.) Az 6sszeférhetetlenség
kérdésében a BM Vizsgakdzpont vezetdje dont. Amennyiben az dsszeférhetetlenségi ok csak a
vizsgéan valik ismertté, BM Vizsgakozpont vezetdjét errdl haladéktalanul tdjékoztatni kell, aki
dont az Osszeférhetetlenségi ok fennallasanak valodisagardl, és arrdl, hogy az érintett tagot a
teljes vizsgaztatasbol, vagy csak az érintett(ek) vizsgaztatasabol zarja ki.
Amennyiben valamely vizsgabizottsagi tag az eltelt 2 év soran rész vett a vizsgazo(k)
képzésében, azonban dokumentalt vizsgalat alapjan megallapitast nyert, hogy a vizsgabizottsag
munkdjaban val6 részvétele a partatlansagot nem veszélyezteti, gy a tagi feladatait ellathatja a
BM Vizsgakozpont vezetdjének engedélye esetén.
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Tovabbad a vizsgabizottsagnak nem lehet tagja olyan személy, akivel szemben szandékos
blincselekmény miatt biintetoeljaras van folyamatban. Ennek érvényesiilése érdekében a BM
Vizsgakdzpont hataskorébe tartozd szakképesitések tekintetében vizsgdztatdsra jogosult
személyek kotelesek tajékoztatni a BM Vizsgakdzpont vezetdjét, ha elleniik szadndékos
blincselekmény miatt bilintetdeljaras indult. A tajékoztatas elmaradasabol fakado vizsgabizottsagi
tagi feladatokra torténd felkérést az érintett koteles visszautasitani.

82) A vizsgabizottsag 1. szdmu, ellendrzési feladatokat ellato tagja:

a)

b)

©)
d)

e)

a képesitd vizsga megkezdése elott

— ellendrzi a képesitd vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

— a vizsgabizottsag 2. szamu ¢és 3. szamu tagjanak bevondsaval ellendrzi a képesitd
vizsga jogszabdlyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleldoségét,

vezeti a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,

tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott az Oket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol,

gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabalyszer kiallitasarol és hitelesitésérol, feliigyeli
a képesitd vizsga jegyzdjének munkd;jat.

83) A vizsgabizottsdg 2. szamu és 3. szdmu tagja:

a)
b)

lebonyolitasi rend szerint részt vesz a vizsgaztatasban,
ellendrzi a projektfeladat megvalositdsanak 1€péseit, rogziti azok eredményeit, és értékeli a
vizsgazo teljesitményét.

84) A vizsgabizottsag 2. szamu ¢€s 3. szamu tagja a vizsgazok teljesitményének mérését és értékelését
egymas mellett parhuzamosan, a vizsgacsoportot megosztva is végezheti, amennyiben az 1.
szamu tag ellendrzési feladatait osztott vizsgacsoport esetében is megfelelden el tudja latni. A
vizsgacsoport megoszthatdsagarol az 1. szamu, ellendrzési feladatokat ellato tag dont.

85) A vizsgabizottsdg munkéjat a jegyz06 segiti, aki a képesitd vizsga elokészitésével, lefolytatasaval
és lezarasaval kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el. Ennek keretében:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

Osszesiti a képesitd vizsga részeredményeit,

kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

kitolti a képesitd bizonyitvanyt,

elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ feladatokat,

felelds a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak 6sszeolvasasaért, egyezéséért,
gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden a képesitd vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden az adatszolgéltatdsi kotelezettség
teljesitésérol.

1Il. FEJEZET
KEPESITO VIZSGAVAL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

A képesito vizsga dija

86) A képesitd vizsga dijat, a hataskorébe utalt vizsgak esetében BM Vizsgakdzpont allapitja meg,
melyet a Fliggelék tartalmaz.
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87) A vizsgazo képesitod vizsgan valo részvételének feltétele a vizsga dijanak a vizsga megkezdése
elott torténd megfizetése.

88) A vizsgaszervezési feladatok minél hatékonyabb végrehajtasa érdekében a BM Vizsgakdzpont
felhatalmazza a vele kapcsolatban all6 képzd intézményeket, hogy a képzésiikben részt vevok
képesitd vizsgara torténd jelentkezésében aktivan miikddjenek kozre, a vizsga dijat szedjék be és
a fiiggelékben meghatarozottak szerinti kifizetéseket teljesitsék.

A vizsgazé késése

89) A vizsgazonak a vizsga kezdési idopontja elott fél 6raval kell a vizsga helyszinén megjelenni. A
vizsgdzd a vizsgardl vald késésérdl haladéktalanul koteles értesiteni a képzd intézmény
képviseldjét, vagy a vizsga jegyzOjét. A késéssel érintett vizsgadzo a vizsgat mindaddig
megkezdheti, amig az irasbeli vizsgatevékenység nem zarult le. A vizsgdzo irasbeli
vizsgatevékenységére rendelkezésre allo idobe a késés idotartama beszamit. A késd vizsgazo
nevét az irasbeli vizsga jegyzOkonyvében rogziteni kell.

90) Amennyiben a késés miatt a vizsga megkezdésére mar nincs lehetdség, az érintett Uj
vizsgaidOpontra jelentkezhet.

Bizonyitvany atvételére vonatkozo kiilon rendelkezések
91) A vizsgazok szamara a képesitd vizsga a bizonyitvanyosztasig tart.

92) A vizsgardl bizonyitvanyosztas eldtti eltdvozas csak kiillonds méltanylast érdemld esetben
engedélyezhetd, mely irdsban megfelelé indokolédssal elldtva kérelmezhet6. A kérelem BM
Vizsgakdzpont formanyomtatvanyan (14. szamu melléklet) nyujthatdé be, mely nyomtatvany a
vizsga jegyz0jétdl kérhetd.

93) A kérelem elbiralasara — a jegyz6 véleményének meghallgatasat kovetden — a vizsgabizottsag 1.
szamu (ellendrzési) feladatokat ellato tagja jogosult.

94) Amennyiben a vizsgazé az 1. szamu (ellendrzési) feladatokat ellatdé tag engedélye alapjan
bizonyitvanyosztas el6tt tdvozik a vizsgardl, a bizonyitvanyat irdsbeli meghatalmazas alapjan
mas személy atveheti. A meghatalmazas BM Vizsgakozpont formanyomtatvanyan (15. szamu
melléklet) nytjthatd be, mely nyomtatvany a vizsga jegyz0jétdl kérhetd. A meghatalmazast a
vizsgdzonak a vizsgarol torténd tdvozasa elott a jegyzonek kell atadnia.

95) Meghatalmazas leadasdnak hidnyaban a képesitd bizonyitvany BM Vizsgakdzpont székhelyén
(2090 Remetesz6lds, Nagykovacsi ut 3.) munkaiddben, a vizsga jegyzdjével eldre egyeztett
id6épontban vehetd at személyesen vagy meghatalmazott atjan.

96) Amennyiben a vizsgaz6 a bizonyitvany kiosztasa eldtt engedély nélkiil tavozik a vizsgarol, arrol
a jegyzonek haladéktalanul t4jékoztatnia kell BM Vizsgakdzpont vezetdjét.

97) BM Vizsgakdzpont vezetdje a jegyz0 beszamoloja, valamint sziikség esetén a vizsgabizottsagi
tagok meghallgatasa alapjan a koriilményeket megvizsgalja és dont arrol, hogy a vizsgat
érvényesnek fogadja el vagy a projektfeladat megismétlésére kotelezi a vizsgazot. A vizsga
érvényessége vonatkozasaban méltanylast érdemld koriilménynek a vizsgazonak fel nem rohatd
ok tekinthetd (pl.: a vizsgazot rosszullét miatt a vizsga helyszinérél mentd szallitja el).
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98)

99)

Adatkezelés

A BM Vizsgakdzpont feladatkorében eljarva személyes adatokat a felnéttképzésrol szolo 2013.
évi LXXVIL torvény, a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. torvény, a felndttképzésrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet, a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet és az akkreditalt vizsgakézpontok
1étrehozasardl és mikodésérol szo16 kozjogi szervezetszabalyozo eszkdozokben (BM utasitasban)
meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében kezeli. A feladatvégrehajtas érdekében végzett
adatkezelést kiilonosen az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/697 rendelete (2016. aprilis 27.),
az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény, valamint az adatvédelmi rendelkezéseket megfogalmaz6é mindenkor hatalyos egyéb
jogszabalyokban ¢€s a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben meghatarozottakra figyelemmel
végzi.

A képesito bizonyitvanyok nyilvantartasa
A képesitd bizonyitvany szoros elszamolasi kotelezettség ala es6 okmany, ezért a kitoltetlen

bizonyitvanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak BM Vizsgakdzpont vezetdje
¢s az altala megbizott személy férhessen hozza.

100) BM Vizsgakozpont nyilvantartast vezet:

a) az lres képesitd bizonyitvanyokrol,
b) a kiallitott és kiadott bizonyitvanyokrél, valamint
c) az elrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrol.

101) A képesité vizsgak elokészitése soran a bizonyitvanyok kezelésével megbizott személy a

vizsgaztatasi feladatok ellatdsahoz sziikséges mennyiségili bizonyitvanyt ad ki a jegyzd részére.
A kiadas tényét a kiadott bizonyitvanyok sorszdmanak és a vizsgacsoport szamanak
feltiintetésével rogziti a nyilvantartasban.

102) Az elrontott, hibas bejegyzést tartalmazo bizonyitvanyt a jegyzd athuizassal érvényteleniti. Az

érvénytelenitett bizonyitvanyokat BM Vizsgakdzpont megsemmisiti, melyrdl jegyzokonyvet
készit.

Bizonyitvany masodlat

103) Névvaltozas esetén, az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrdl — a képzésben részt vevo

személy kérelmére — a torzslap alapjan bizonyitvanymasodlat allithat6 ki.

104) A képesitd bizonyitvanymasodlat az eredeti képesitd bizonyitvany poétlasara szolgéld, a

vizsgatorzslap tartalmaval megegyez0, a kiallitdsdnak idépontjaban hitelesitett kozokirat.

105) A képesitd bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas kivételével — szoveghiien tartalmaznia

kell az eredeti képesitd bizonyitvanyon talalhat6 minden adatot és bejegyzést. A képesitd
bizonyitvanyméasodlaton zaradék formajaban fel kell tiintetni a képesitd bizonyitvanymasodlat
kiadasanak az okat, tovabba a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszdmmal €s a Vizsgakozpont vezetdjének alairasaval.

106) Képesitd bizonyitvanymasodlat kiaddsa esetén, a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott

képesitd bizonyitvanymasodlat iktatdszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti képesitd
bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.
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107)

108)

109)

110)

111)

112)

113)

114)

115)

116)

117)

A képesitd bizonyitvanyrol maésodlatot sorszamozott képesitd bizonyitvanynyomtatvanyon
nem lehet kiadni.

A bizonyitvanymasodlatért jogszabalyban meghatarozott téritési dijat kell fizetni.
Europass képesitobizonyitvany-kiegészito

A BM Vizsgakozpont a vizsgazo kérésére Europass képesitobizonyitvany-kiegészitot ad ki. A
vizsgazd a kérelmét irdsban, az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon terjesztheti eld a
képesitd bizonyitvany kiadasakor vagy azt kovetden.

A magyar €s az angol nyelvii Europass-kiegészit ingyenesen kertil kiadasra.

A magyar ¢€s az angol nyelvtdl eltéré mas nyelvii Europass-kiegészitd kiadasaért a kérelmezo
nyelvi valtozatonként az Szkr. 6. mellékletében meghatarozott téritési dijat fizet az akkreditalt
vizsgakOzpont részére. A magyar ¢és az angol nyelvtdl eltérd mdas nyelvli Europass
bizonyitvanyként német, francia, olasz €s spanyol nyelvii bizonyitvany-kiegészité kérhetd.

A képesito vizsga dokumentumainak irattarazasa

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat BM vizsgakdzpont irattaraban kell elhelyezni. A
vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszdmozéssal kell ellatni, és a targyév végén
bekotve kell irattarazni. Vizsgakdzpont az altala 6rzott vizsgatorzslapokat 6tven év utan atadja
az illetékes levéltarnak

A vizsgajegyzOkonyvet BM vizsgakdzpont irattdraban 6t évig kell Orizni.

A képesitd vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok €s egyéb kiilldemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz0l6 kormanyrendeletet kell alkalmazni.

1V. FEJEZET
JOGORVOSLATOK, EGYEB ELJARASOK

Torvényességi kérelem

BM Vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen a vizsgdzo
jogszabalysértésre hivatkozva — a kozléstol, ennek hianyaban a tudomasra jutastol szamitott 6t
napon beliil — torvényességi kérelmet nyujthat be. A benyljtasra meghatarozott hataridd
elmulasztasa esetén igazolasnak helye nincs.

A torvényességi kérelmet a szakképzési dallamigazgatasi szervnek cimezve BM
Vizsgakodzponthoz kell benyujtani.

BM Vizsgakdzpont a torvényességi kérelmet, az azzal kapcsolatos véleményével és a
torvényességi kérelemmel érintett képesitdé vizsga 1. szamu (ellendrzési feladatokat ellato)
tagjanak allasfoglalasaval egylitt 6t munkanapon beliil tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi
szervnek.
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118)

119)

120)

121)

122)

123)

124)

125)

BM Vizsgakdzpont a beadvanyt elbterjesztd vizsgdzot tajékoztatja a kérelem szakképzési
allamigazgatasi szervnek torténd megkiildésérol.

A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv elbiralja, melynek eredményérdl
BM Vizsgakozpont a dontés megérkezését kovetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja a vizsgazot.

Panaszok, egyéb bejelentések

BM Vizsgakozpont tevékenységével kapcesolatos panaszok, bejelentések kezelése, kivizsgalasa
BM Vizsgakozpont Panaszkezelési szabalyzatdban meghatarozottak szerint torténik.

Erdekellentétek kezelése

A képesitd vizsga végrehajtasa soran amennyiben a vizsgabizottsag valamely tagja és egy
vizsgazd kozott olyan érdekellentét 1ép fel, amely a vizsga partatlansdganak megdrzését
veszélyezteti, azt haladéktalanul jelenteni kell BM Vizsgakdzpont vezetdjének.

Az érdekellentét fennallasat az abban érintett vizsgabizottsagi tag, a vizsgazo, illetve harmadik
személy is jelezheti.

Az érdekellentét fennallasarol tortént jelzést kovetden BM Vizsgakdzpont vezetdje soron kiviil
kivizsgélja, hogy a fennall6 érdekellentét valds-e, illetve veszélyezteti-e a vizsga
partatlansaganak megorzését.

Amennyiben a vizsgalat eredményeként BM Vizsgakdzpont vezetdje az érdekellentétet
valdsnak talalja, gy az érdekellentét jellegétdl fliggden az érintett vizsgabizottsagi tagot a teljes

vizsgaztatasbol, vagy a vizsgdzo értékelésébol kizarja.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

Mellékletek

Figgelék: A képesit6 vizsga dija

1/A. szamu melléklet: Jelentkezési lap képesitd vizsgara

1/B. szamu melléklet: Jelentkezési lap képesitd vizsgara nem magyar allampolgarok, valamint kiskortiak részére
2. szamu melléklet: Vizsgabejelentd szandéknyilatkozat

3. szamu melléklet: Megbizolevél

4. szamu melléklet: Lebonyolitasi rend

5. szamu melléklet: Vizsgaprogram

6. szamu melléklet: Vizsgazo nyilatkozata

7/A. szamu melléklet: frasbeli vizsga jegyzOkonyv (Papiralapu feladatlap hasznéalatival végrehajtott vizsgahoz)
7/B. szamu melléklet: frasbeli vizsga jegyz6konyv (Szamitogép hasznalataval végrehajtott vizsgahoz)

8. szdmu melléklet: Jegyz6konyv irasbeli dolgozatok megtekintésérdl

9. szamu melléklet: Jegyz6konyv munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasrol

10. szd&mu melléklet: Vizsgadsszesitd iv

11. szdmu melléklet: Torzslap

12. szd&mu melléklet: VizsgajegyzOkonyv

13. szamu melléklet: Bizonyitvany atvételi lap

14. szamu melléklet: Kérelem bizonyitvanyosztas eldtti tavozas engedélyezésére

15. szamu melléklet: Meghatalmazas képesit6 bizonyitvany atvételére
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4. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz

12"

BELUGYMINISZTERIUM
VIZSGAKOZPONT

Tervezett lebonyolitasi rend

A 57akKEpesités azonoSitd SZAMA:  .......iiieiiiit ittt et e,
A SZaKKEPESItES MEENEVEZESE: 1.ttt ittt et et e et et e e e et et e e e e aeeeaeeneenneas

A képesit0 vizsga azonositd SZama: .............c.ceiiiiiiiiiiiiniann...
Vizsgaszervezd intézmény neve:  Beliigyminisztérium Vizsgakozpont
Vizsgaszervez0 intézmény cime: 2090 Remetesz6lés, Nagykovacsi 1t 3.

KEpzO INtEZMENY NEVE: ittt e ettt et ettt
KEpzl INtEZmMENy CIME: e

A képesitd vizsga vizsgabizottsaga:
1. szamu (ellendrzési feladatokat ellatd) tag:
2. szam (mérési és értékelési feladatokat ellatd) tag: ...

3. szamu (mérési s értékelési feladatokat ellatd) tag: ...
A képesitd vizsga JEZYZOJE: s

A képesito vizsgara jelentkezok szama: ........ fo

A képesito vizsga vizsgarészei

2
g g S g o §
. =2 z. = ¥/ ) s 3 >
= = 9 = = §} - =] s = =
L L = i) -
X 3 =3 20 | 25| 8 ¢E £ = g2
© 3 <3 oo | €€ | 2 E = S s 2
Z = s 2 ] 8 s | =g ) = L=
- = SP El) = o= a‘)b s N 7 « gﬂ o
s <) g NS | & S S0 2 3
=0 o= =0 - s @ N
& > E K > & > N = 3
_a| N @ = )
> > = =
1. szdmu tag
Irasbeli ...perc | ...% | ... 16 2. szamu tag
3. szamu tag
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1. szdmu tag
Projektfeladat ...perc | ...% | ... 16 2. szamu tag
3. szamu tag

Az egyes vizsgatevékenységek tekintetében a vizsgazok név szerinti idébeosztasat a Lebonyolitasi
rend mellékletét képezd Vizsgaprogram tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység, valamint a projektfeladat végrehajtdsara a BM Vizsgakozpont
Vizsgaszervezési Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

A vizsgabizottsagi tagok feladataikat a vonatkozo jogszabalyok, valamint BM Vizsgakdzpont
Vizsgaszervezési Szabalyzataban meghatarozottak szerint kotelesek ellatni.

Az irasbeli vizsga idOtartama alatt, amennyiben annak végrehajtasa szamitogép hasznalata utjan
torténik, a vizsga helyszinén a BM Vizsgakdzpont vezetdje altal erre feljogositott, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy jelen lehet.

A vizsgéaztatds soran hasznalt informatikai rendszer miikodéséért felelds informatikust BM
Vizsgakdzpont vezetdje jeloli.

A képesitd vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott egyéb

Kelt: ..o, y eeens €V i ho ....... nap
....... (név) eeeen. (NéV)
1. szamu (ellendrzési feladatokat 2. szamu (mérési és értékelési
ellato) tag feladatokat ellato) tag
....... (név) veeenn. (NEV)
3. szamu (mérési €s ertékelési jegyzd

feladatokat ellato) tag



5. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz

BELUGYMINISZTERIUM
VIZSGAKOZPONT
............................. szakképesités
TERVEZETT VIZSGAPROGRAMJA

................ (vizsga idGpontja)
Vizsgaszervezd intézmény neve: Beliigyminisztérium Vizsgakozpont
Cime: 2090 Remetesz610s, Nagykovacsi 1t 3.
A szakkEpesités azonositd SZAMA: ... oottt e,
A SZakKEpeSites MEENEVEZESE:  ouiiuiitiiniitt it ettt et ettt et et et teateetater e anenseeeneennenes
A képesit0 vizsga azonositd SZAmMa:  .......c.iiiiiiiiiiiiii
Vizsgazok létszama: ........ o

A vizsgafeladatok ideje és helyszinei

Nyitéértekezlet
Ideje:
5 1<) 4772100

irasbeli vizsgatevékenyég

Ideje:

5] 2532 o
A Vizsgateladat MEGNEVEZESE: ... v ittt e e e

Projektfeladat

Ideje:

5 151 532 o
A vizsgafeladat MEENEVEZESE: ........iuiit it

A szakképesités programkovetelményében a vizsgatevékenységek lebonyolitasdhoz eldirt targyi
feltételek, eszkozok és felszerelések a vizsgan rendelkezésre allnak.

A vizsgaprogram elfogadasanak hiteléiil:

eeeenen. (V) eeeeeee. (V)
1. szamu (ellendrzési feladatokat 2. szamu (mérési és értékelési
ellato) tag feladatokat ellato) tag
eeeee. (V) eereeee. (V)
3. szamu (mérési és értekelési jegyzo

feladatokat ellato) tag

Melléklet: Projektfeladat id6beosztasa
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A projektfeladat végrehajtasanak idGtartama
alatt a vizsgazok részére a szakképesités
programkdvetelményében meghatarozottak
szerinti felkésziilési és feladatvégrehajtasi id6
keriil(t) biztositasra.

Felkésziilési ido: ........ perc
Feladatvégrehajtasi ido: ........ perc
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6. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz
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A vizsgaztatott szakképesités azonositd SZAMA: ....i.iiiiiii e
A vizsgaztatott szakképesités €S MEGNEVEZESE: .i.iiiiiiiiiiiitiit it eiteitee et et et eieaeaneaneananeans
A Vizsga azonositd SZAMA: e

Alulirott, mint a fent nevezett képesitd vizsgara jelentkezett vizsgazo kijelentem, hogy

kotelezettséget vallalok arra, hogy a képesitd vizsga soran tudomasomra jutott bizalmas vizsga
anyagokat nem adom ki, tovabba a vizsga soran tartozkodok a nem megengedett eszkozok,
modszerek hasznalatatol, valamint

elfogadom, hogy a vizsga eredményes teljesitéséhez az eloirt kovetelményeknek meg kell felelnem,
tovabba az értékelésemhez kapcsolddd minden informaciot a vizsgabizottsag részére megadok.

Ssz

Név Alairas
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9. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz

)
(I
—
|
gk
S

~

i
il

i II|
W

BELUGYMINISZTERIUM
VIZSGAKOZPONT

EE=

o JEGYZOK("),NYV o
MUNKA-, TUZ- ES BALESETVEDELMI OKTATASROL

A vizsgaztatott szakképesités azonositd SZAMA: L.
A vizsgéztatott szakképesiteés MEZNEVEZESE: .o
A Vizsga azonositd SZAMA: e

Alulirott, mint a fent nevezett képesitd vizsgara jelentkezett vizsgazdé aladirdsommal igazolom, hogy a
projektfeladat vizsgatevékenységet megel6z6 munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségvédelmi oktatdson részt
vettem, az ott elhangzottakat tudomasul vettem, és az eldirasok betartasaért felelésséggel tartozom.
Kijelentem tovabba, hogy nincs olyan betegségem, amely a projektfeladat végrehajtasat kizarna, illetve jelen
egészségi allapotom alapjan a vizsgatevékenységet meg tudom kezdeni.

A munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi oktatas témdja: az adott szakképesités projektfeladatanak
kovetelményei szerint.

Ssz Név Alairas
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Megjegyzés: Amennyiben a vizsgazonak megjegyzése meriil fel, akkor az jegyzokonyvben keriil rogzitésre.
.................. y oo €VohO o nap

Az oktato alairasa: ............ ...,
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Fiiggelek Vizsgaszervezési Szabadlyzathoz

BELUGYMINISZTERIUM
VIZSGAKOZPONT

A képesito vizsga dija

1) A BM Vizsgakozpont hataskorébe utalt képesitd vizsgak dija a vizsgabizottsadg tagjainak és a
vizsga jegyzOjének dijabol és az ezekhez kapcsolodo kifizetéseket terheld koltségekbdl, tovabba
a vizsgaszervezési dijbol tevodik Ossze.

2)

3)

4)

A vizsgabizottsdg tagjainak (1. szdmu vizsgabizottsagi tag, 2. szdmu vizsgabizottsagi tag, 3.
szamu vizsgabizottsagi tag) dijazasaval kapcsolatos bruttdé 0sszeg a mindenkori minimalbér
3,75%-a / vizsgazd, mely tartalmazza a kifizet6t (munkaltato) terheld koltséget is.

A tagok dijazasa az egyes kifizetési formak esetében:

a)

b)

d)

Villalkozéasi szerzddés esetén a vizsgabizottsagi tagot megilletdé dij a mindenkori
minimalbér 3,75%-a / vizsgazo.

Megbizasi szerzddés esetén a 65. €letévét be nem toltott vizsgabizottsagi tagot megilletd dij
a mindenkori minimalbér 3,3185 %-a / vizsgazd. A fennmarad6 rész a kifizet6t terheld
szocialis hozzajarulasi adot fedezi.

Megbizasi szerzodés esetén a 65. életévét betoltott vizsgabizottsagi tagot megilletd dij a
mindenkori minimalbér 3,75%-a / vizsgazo.

Egyszerisitett foglalkoztatasi szerzOdés esetén a vizsgabizottsagi tagot megilletdé dij a
mindenkori minimalbér 3,4 %-a/vizsgdzo. A fennmaradd rész a kifizet6t (munkaltatot)
terheld tarsasagi adot és a bejelentési kozterhet fedezi.

A vizsga jegyzdjének dijazasaval kapcsolatos bruttd dsszeg a mindenkori minimalbér 2,5 %-a /
vizsgazo, mely tartalmazza a kifizet6t (munkaltatot) terheld Osszes koltséget is.

A jegyz0 dijazasa az egyes kifizetési formak esetében:

a)

b)

Villalkozéasi szerz0dés esetén a vizsgabizottsag jegyzdjét megilleté dij a mindenkori
minimalbér 2,5 %-a / vizsgazo.

Megbizéasi szerzddés esetén a vizsgabizottsdg jegyzdjét megilletd dij a mindenkori
minimalbér 2,2122 %-a / vizsgazd. A fennmaradd rész a kifizett terheld szocialis
hozzajarulasi adot fedezi.

Egyszerisitett foglalkoztatasi szerzddés esetén a vizsgabizottsag jegyzojét megilletd dij a
mindenkori minimalbér 2,25 %-a / vizsgazd. A fennmarado rész a kifizetét (munkaltatot)
terheld tarsasagi nyereségadot és a bejelentési illetéket fedezi.

Az 2) és 3) pontokban szerepld dijakat a vizsgabejelentés BM Vizsgakdzponthoz torténd
beérkezése napjan hatalyban 1évé minimalbér alapjan kell kiszadmolni;
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5)

6)

7)

8)

9)

A vizsgabizottsagi tagokat €s a jegyzOt utazasi koltségtérités nem illeti meg.

A vizsgaszervezesi dij Osszege 8.000.-Ft / vizsgazo, mely a Beliigyminisztérium Magyar
Allamkincstarnal vezetett 10032000-01483305-00000000 szamu szamlajara fizetendo be.

A Vizsgaszervezési Szabalyzat 72. pontja szerinti javitd vizsgat az tehet, aki a teljes vizsgadijat
ujra befizette.

A Vizsgaszervezési Szabalyzat 74. pontja szerinti potld vizsgat az tehet, aki a vizsgabizottsagi
tagok ¢€és a jegyz0 dijat Ujra befizette. PoOtld vizsga esetében BM Vizsgakdzpont a
vizsgaszervezési dij vizsgdzo altali ijboli befizetésétdl eltekint.

Amennyiben valamely vizsgabizottsagi tag vagy a jegyz6 a dijazasara nem tart igényt, azt a
vizsgdz6 részére 8 munkanapon beliil vissza kell fizetni.

10) A vizsgardl torténd igazolatlan tdvolmaradas esetén a vizsgara jelentkezonek a teljes vizsgadijat

meg kell fizetnie.

11) A vizsgaztatasi dij kifizetésének a vizsgabizottsadg tagjai és a jegyzo tekintetében legkésdbb a

vizsga lezarasat kovetd 8. nap végéig, a Beliigyminisztérium részére teljesitendd utalds
vonatkozasdban a szamlan meghatarozott fizetési hataridéig kell megtorténnie.



1/A. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabdlyzathoz
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JELENTKEZESI LAP
Képesito vizsgara

A vizsgara jelentkezo adatai (4 személyazonosito igazolvanyban szereplo adatokkal megegyezoen

kell kitolteni!)

Név:

Sziiletési név:

Anyja sziiletési neve:

Sziiletési hely, id6:

Személyazonosito igazolvany szama:
LakOhelye: e
Tartézkodasi helye*:

Levelezési cime*:

Telefon: E-mail:

A képzés adatai

A megszerezni kivant szakképesités
AZONOSIIOSZAMAT ittt
MEENEVEZESE: e

A vizsgaszervez6 intézmény megnevezése:  Beliigyminisztérium Vizsgakozpont
2090 Remetesz6lds, Nagykovacsi at 3.

A képesitd vizsga (javito/potld vizsga) irasbeli vizsgarészének tervezett idépontja:

A képesitd vizsga (javitoé/potld vizsga) projektfeladatanak tervezett idépontja:

Datum: ..o

vizsgara jelentkez6

* A tartozkoddsi hely és a levelezési cim kitoltése akkor kotelezo, ha eltér a lakohelytol!
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1/B. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz
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JELENTKEZESI LAP
Képesito vizsgara
nem magyar allampolgarok, valamint kiskoraak részére

A vizsgara jelentkezo adatai (4 személyazonosito igazolvanyban szereplo adatokkal megegyezoen

kell kitolteni!)

Név:

Sziiletési név:

Anyja sziiletési neve:

Sziiletési hely, id0:
Személyazonosité igazolvany szama:
LakOhelye s e

Tartézkodasi helye*:

Levelezési cime*:

Telefon: E-mail:

Nem magyvar allampolgar esetén a kovetkezo adatok Kitoltése is kotelezo!

Magyarorszagon val6 tarté6zkodasanak jogcime:

Tartézkodasra jogosité okirat, okmany megnevezése:

Tartézkodasra jogosité okirat, okmany szama:

Kiskoru vizsgazo esetén a torvényves képviselore vonatkozo alabbi adatok Kitoltése is kotelezo!

Torvényes képviselo meve: e
Torvényes képviselé telefonszama:
LakOhelye™ s e

Tartézkodasi helye*:

Levelezési cime*:

* A tartozkoddsi hely és a levelezési cim kitoltése akkor kotelezd, ha eltér a lakohelytél!
Nem magyarorszdgi cim esetén azg orszdgot is kérjiik feltiintetni!
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A képzés adatai

A megszerezni kivant szakképesités

Azonositdszama:

Megnevezése:

A szakképesités megszerzésére felkészitd képz0 intézmény megnevezése és cime:

A vizsgaszervez0 intézmény megnevezése:  Beliigyminisztérium Vizsgakozpont
2090 Remeteszolés, Nagykovacsi ut 3.

A képesitd vizsga (javito/potld vizsga) irasbeli vizsgarészének tervezett idépontja:

A képesitd vizsga (javito/potld vizsga) projektfeladatanak tervezett idépontja:

Datum: ..o

vizsgara jelentkezd



2. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz

VIZSGABEJELENTO SZANDEKNYILATKOZAT

Vizsgaszervezo adatai:

Vizsgaszervezd megnevezése: BM Vizsgakozpont
Vizsgaszervezo cime: 2090 Remeteszolos, Nagykovacsi ut 3.

Képzo intézmény adatai:
KéPzZO MEZNEVEZESE: oot
KEPZO CIME: e

KépzO nyillvantartasi SZAMA: ..........oiiuiiieiiit it

Szakképesités azonositd SZAMA: ..ottt e
SzakKEpesites MEZNEVEZESE:  .itiitiit ittt ettt et ettt
Képzés megkezdésének és befejezésének idOpontja: .........oovvviiiiiiiiiiiiiiiiiieieeean

Képzés 0sszes Oraszama: ............. Ora, ebbol
— elméleti képzés: ........... 0ra
— gyakorlati képzés: ........... 6ra

— Osszefiiggd szakmai gyakorlat: ........... ora

Vizsgatevékenységek

Irasbeli vizsga tervezett idBpONtia: e

Javasolt vizsgahelyszin megnevezEése:
Javasolt vizsgahelyszin cime:

Vizsgazok tervezett I€tszama: s

Projektfeladat tervezett iIdOPONtIa:

Javasolt vizsgahelyszin megnevezEese: e
Javasolt vizsgahelyszin cime:

Vizsgdzok tervezett 1€tszama: e

Képesité vizsga lebonyolitasa targyaban képz6 intézmény részérol kijelolt kapcsolattarto
N V.
Mobil telefonszama: ..o e

E-mail CIme:

Képzd intézmény
vezetdje



3. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz

BELUGYMINISZTERIUM
VIZSGAKOZPONT

.................................... urnak/asszonynak

MEGBIZOLEVEL
VIZSGABIZOTTSAGI TAGSAGRA

A szakképzésrél szolo 2019. evi LXXX. torveny, valamint a szakképzésr6l szolo torveny
végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 268. § 1. pontja alapjan megbizom Ont az alébbi
képesitd vizsgan

............................... vizsgabizottsagi tagi
feladatok ellatasara.

A képesito vizsga adatai

A képesitd vizsga azonositd SZAMA: e
A vizsgaztatott szakképesités azonositd SZAma: ...
A vizsgaztatott szakk€pesités MEZNEVEZESE:  ..iiiiiiiiii e

A bejelentett vizsgdzok létszama: . o

frasbeli vizsgatevékenység

MEENEVEZESE: e
ideje: Ll €V i, ho ....... nap ........ ora
helye €s cime: e
bejelentett vizsgazok létszama: — ......... 6
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Projektfeladat vizsgatevékenység
MEENEVEZESE: e
ideje: Ll €V i, ho ....... nap ........ ora
helye €s CIME: e

bejelentett vizsgazok létszama: — ......... 6

A képesitd vizsgan feladatait a vizsgaztatott szakmai képzés programkdvetelményében
meghatarozott képesitd vizsgakdvetelmények alapjan, valamint a szakképzésrél szolo torvény
végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendeletben, tovabba a BM Vizsgakdzpont
Vizsgaszervezési Szabdlyzatdban foglaltak szerint kell ellatnia.

Vizsgabizottsagi tagi feladatai ellatasa soran harmadik, illetéktelen személyekkel szemben titoktartdsi
kotelezettség terheli a vizsgdzokkal kapcsolatos minden olyan tény, adat, informacié tekintetében,
amelyrdl a vizsgaztatasi feladatok ellatasa soran szerez tudomast.

A titoktartdsi kotelezettség megszegéséért jogi feleldsséggel tartozik, ideértve a titoktartési
kotelezettség megszegésével okozott kar megtéritését, tovabba a fegyelmi, valamint biintetdjogi
felelosséget is.

A megbizas elfogadasaval kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot,
informdciot, valamint nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.

A megbizés elfogaddsaval vallalja, hogy feladatai elldtdsa sordn partatlanul jar el, nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott, munkajat minden jelolt tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el.

Jelen megbizdsban megjelolt feladatai ellatdsaval Osszefiiggésben tudomdsara jutott
Osszeférhetetlenségrol, érdekellentétrdl, tovabba minden olyan koriilményrdl, amely befolyasolja az
objektiv itéletalkotast, haladéktalanul tjékoztatnia kell a BM Vizsgakozpont vezetdjét.

A megbizas elfogadasa egyben arra iranyuld nyilatkozata is, hogy fenti kotelezettségeket tudomasul

vette, azokat a jelen megbizasban szerepld feladatai ellatasa soran betartja.

Remetesz0l0s, ........ €V e ho ....... nap

Dr. Nagy Zoltan r. ezredes
renddrségi fétanacsos
BM Vizsgakdzpont vezetdje
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JEGYZOKONYYV IRASBELI VIZSGAHOZ

(Papiralapu feladatlap hasznalataval végrehajtott vizsgahoz)

7/A szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz

A szakképesités megnevezése:

Azonositd szama:

Vizsga azonosito:

A vizsga idépontja:

év

hoénap

nap

A vizsga helye:

A vizsga kezdete:

ora

perc

A vizsga befejezése:

ora

perc

Teremfeliigyelo:

Sor-

szam

A vizsgazo neve

A terembol
Kkiment
(6ra, perc)

A terembe
visszajott
(ora, perc)

A terembol
kiment
(6ra, perc)

A terembe
visszajott
(6ra, perc)

Dolgozatat

leadta
(6ra, perc)
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ULESREND

A feliigyel6 alairasa:

Az irasbeli feladatsorokat tartalmazo csomag / boriték felbontasanak

0T )
idépontja: e €V hé .......... NAP eeevveeeeenienns ora
A csomag / boriték:  sértetlen* sériilt* felbontott*

Az érkezett tételek darabszama: ......

A csomag / boriték kibontasanal jelen volt:

LNEV: o AlAITas: ....oovvviiiiiiinn Személyi igazolvany szama: ......................
2.NEV: AlAITas: .....oovviiiiiinnn Személyi igazolvany szama: .....................
3UNEV: AlAITas: .....oovviiiiiinnn Személyi igazolvany szama: ......................
A(Z) correereinnicansaisninnnes jeli feladatsorbal ......... darabot javitas céljabol a mai napon atvettem.
AZ AtVEVO NEVE: ..ottt
€V it ho....... nap
atado alairasa P.H. atvevo alairasa

* a megfeleld rész alahtizando
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JEGYZOKONYYV IRASBELI VIZSGAHOZ

(Szamitogép hasznalataval végrehajtott vizsgahoz)

7/B szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz

A szakképesités megnevezése:

Azonositd szama:

Vizsga azonosito:

A vizsga idépontja:

év

hoénap

nap

A vizsga helye:

A vizsga kezdete:

ora

perc

A vizsga befejezése:

ora

perc

Teremfeliigyel6(k):

Sor-

szam

A vizsgazo neve

A terembol
kiment
(6ra, perc)

A terembe
visszajott
(6ra, perc)

A terembol
kiment
(6ra, perc)

A terembe
visszajott
(6ra, perc)

Feladatsor
megoldasat
befejezte
(6ra, perc)

—
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8. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz

_$
i

BELUGYMINISZTERIUM
VIZSGAKOZPONT

o JEGYZOKONYV o
IRASBELI DOLGOZATOK MEGTEKINTESEROL
(Papiralapu feladatlap hasznalataval végrehajtott vizsgahoz)

A vizsgaztatott szakképesités azonositd SZAMA: L.
A vizsgaztatott szakképesités €S MEZNEVEZESE: ...iiiiiiiiiitit et et et et ae e et et aeaeaeaeananeans
A Vizsga azonositd SZAMA: e

Alulirott, mint a fent nevezett képesitd vizsgara jelentkezett vizsgazé aldirasommal igazolom, hogy a
projektfeladat vizsgatevékenységet megel6z6en az irasbeli dolgozatom értékelésének megtekintésére
lehetdséget kaptam.

Ssz. Név Alairas

el el Pl Nl Pl el Kl fa

—_— | —
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e
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Sl

Megjegyzés: Amennyiben a vizsgazonak a dolgozatanak értkelésével kapcsolatban észrevétele meriil fel,
akkor az jegyzokonyvbe keriil régzitésre.
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10. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabalyzathoz

m@m'-
iy ]

i
BELUGYMINISZTERIUM
VIZSGAKOZPONT

Vizsgaosszesito iv
.................... (vizsga azonositd szdma)

.................... (szakképesités azonositd szdma és megnevezése)

frasbeli vizsga Projektfeladat

(vizsgatevékenység

......... (vizsgatevékenység megnevezése)

A képesito vizsga

Ssz. Vizsgazo6 neve ””Igz%éle(}i\’;g;srzm) .... perc (id6tartam) .... % (értékelési sulyarany) eredménye
.... % (értékelési stilyarany)
Eredmény Erdemjegy | Tételszam | Pottételszam Eredmény Erdemjegy Eredmény Erdemjegy
%-ban %-ban %-ban
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
0.
10.
11.
12.
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13.

14.

vereeeeen (N€V)
1. szamu (ellendrzési feladatokat ellatd) tag

veeeeen (NéV)
3. szamu (mérési és értékelési feladatokat ellato) tag

ceeeeien. (NEV)
2. szamu (mérési €s értékelési feladatokat ellato) tag

jegyz0




11. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabdlyzathoz

A képesitd vizsga azonositd Szama: ............ceoeiiiiiiiiinnn..
VIZSGATORZSLAP
KUL{V
A vizsgan megszerezhetd szakképesités azonositd szdma €s megnevezEese: .........vvvveviiniiiinnennn..
A képesito vizsga alapjat képezd PK alkalmazasanak kezdd datuma: ...,

A vizsga helyszine €8 1dOPONtja: ... e
A vizsganyelve: L

Akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezése, cime:
Beliigyminisztérium Vizsgakozpont
2090 Remeteszolos, Nagykovacsi ut 3.

Akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nyilvantartasi SZAmMa: ...........oeevviiiieiiiiiiiiiiiiniiaenn..
Vizsgabizottsagi tag: e (név)
Vizsgabizottsagi tag: e (név)
Vizsgabizottsagi tag: e (név)
Jegyz0: (név)
Akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje: dr. Nagy Zoltan Géza
Vizsgazok széma: Kezd¢ torzslapszam: Befejezo torzslapszam:

A vizsgatorzslap a szakképzési allamigazgatisi szerv elektronikus vizsgarendszerébdl keriilt
kinyomtatasra. A vizsgatOrzslap a vizsgdzoknak az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal
rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza. A vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett
példany elkiildését kdvetden nem modosithatok.

Hitelesitve:

......... (név) dr. Nagy Zoltan Géza
Jegyz0 Az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje



11. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabdlyzathoz

VIZSGATORZSLAP Torzslapszam:

BELIV

A VIZSZAZO NBVE. ...ttt ettt ettt e et et e e et e e e
SZULELEST NEV: ..ot e e
SZUIEtEsT hely €8 1d0: ... oneii i e e e e e
F NN B A1 (o (e I 1 S O
OKtatdsi aZONOSIEO SZAMA: ... .. iiueit ettt ettt ettt e e e et et e et e e e et e e e e eaeenaeeaneas

Akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezése €s cime:

Beliigyminisztérium Vizsgakozpont

2090 Remeteszolos, Nagykovacsi ut 3.

Akkreditalt vizsgakOozpont nyilvANtartdsi SZAMA: .........o.eveitiiniitiit e

A képz6 intézmény megnevezése és szEkhelye: ... ...
Képz6 intézmény felndttképzési engedEly SZAma: .........ooviiiiiiiii i
KEPZES KEZARLE €8 VEEE: ...ttt
A képesito vizsga alapjat képezo PK alkalmazasanak kezd6 datuma: ..o,
A képzés elvégzesét 1gazold tanUisitvany SZAMA: ........ooiiiiiii i

A vizsgan megszerezhetd szakképesités azonositdja €s megnevezEese: .........oveiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn...

Magyar Képesitési Keretrendszer ~ Europai Képesitési Keretrendszer Digitalis Kompetencia Keretrendszer
szerinti szintje. szerinti szintje. szerinti szintje.

A vizsgatevékenységek eredménye:

Vizsgatevékenység jellege,

értékelési sulyaranya Elért eredmény

Vizsgatevékenység megnevezése

A vizsgadz6 vizsgan elért eredménye: ............ %0 = i (osztalyzat)
A kiallitott képesitd bizonyitvany sorozatjele és sorszama: ..................

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozata(i) és zaradéka(i): ........ccoovvvviiiiiiiiiiinnn.,




12. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabdlyzathoz

PUTF)
BELUGYMINISZTERIUM

VIZSGAKOZPONT

(U
RUTHIIE
~

VIZSGAJEGYZOKONYV
A képesito vizsga adatai

A Vizsgakozpont neve: Belligyminisztérium Vizsgakdzpont
A Vizsgakozpont cime: 2090 Remeteszdlds, Nagykovacsi 1t 3.

A vizsgaztatasra feljogositd engedély vagy jogszabaly: ...

A szakmai KépzE€s SZervezOjenek NeVE: ... ..ot e
A szakmai képzE€s szervezOjenek CIMe: ........iiiiiiiiii e

Képesitd vizsga azonositd szama: e
A vizsgéztatott szakképesités azonositd szama: ...
A vizsgéaztatott szakképesités megnevezEse: .

A vizsgara jelentkezOk szama: ... 6
A vizsgara bocsathatok szama: ... o
Javitovizsgara jelentkezOk szdma: ...... 6
Potlovizsgara jelentkezOk szama:  ...... 6
Nem jelentmeg: ... 6

Helyszine: oo
Kezdete:

Jelen vannak:

1. szamu (ellendrzési feladatokat ellatd) tag: oo e
2. szamu (értékelési €s mérési feladatokat) ellatd tag: ...
3. szamu (értékelési €s mérési feladatokat) ellatd tag: ........ooiiiiiii i
JO gy Z0: s

A vizsgabizottsag hatarozatai:
— elfogadta a Lebonyolitasi rendet,
— ellendrizte a programkdvetelmény altal eldirt személyi és targyi feltételek megfeleldségét,
— elfogadta a javasolt projektfeladat feladatsorokat,
— ellendrizte a vizsgazok programkovetelményben eldirt vizsgara bocsatas feltételeit.

H-2090 Remetesz616s, Nagykovacsi tt 3., Postacim: 1903 Budapest, Pf. 314.
Tel.: +36 (26) 795-927, BM 24-604
E-mail: info@bmvizsgakozpont.hu
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Vizsgatevékenységek

A vizsgatevékenységek megkezdése eldtt a vizsgabizottsdg jelen 1évod tagjai tdjékoztattdk a
vizsgazokat a vizsga tervezett, Lebonyolitdsi rendben elfogadott menetérol.

Irasbeli vizsgatevékenység

Az irasbeli vizsgafeladat megnevezése:

Helyszine: ...
Kezdete: oo
Megjelent vizsgazok szama: ....... o
Potl6 vizsgazo(k) szama: ... 6
Nem jelent meg: ... o

A vizsgabizottsdg hatarozata:
— A vizsgazok azonositasa a személyazonossagi okmanyaik ellendrzésével megvaldsult.

— A bizottsdg megallapitotta, hogy nincs olyan vizsgaz6, aki képesitd vizsga irasbeli
vizsgatevékenységének teljesitése aldl felmentést kért.

Projektfeladat

A projektfeladat megnevezése:

Helyszine: ...
Kezdete: ..o
Megjelent vizsgazok szama: ....... o
Potlo vizsgazo(k) szdma: ... o
Nem jelent meg: ... o

A vizsgabizottsag a vizsgdzokat tdjékoztatja a projektfeladat vizsgatevékenység rendjérdl és a
vizsgéaval kapcsolatos egyeb tudnivalokrol, tovabba a projektfeladat vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.

A vizsgabizottsag hatarozata:

— A projektfeladat végrehajtasa aloli felmentési kérelmet egyetlen vizsgdzo sem nyujtott be.

— A megjelent vizsgdzok a Programkdvetelményben megfogalmazott elvarasoknak eleget téve
teljesitették a vizsgafeladatokat.

— A vizsgahelyszinen a projektfeladat végrehajtasahoz sziikséges, Programkdvetelményben
meghatarozott eszkdzok hidanytalanul rendelkezésre alltak.

2. oldal



Z.aro értekezlet

Helyszine: ..
VEZe:

Jelen vannak:

1. szamu (ellendrzési feladatokat ellatod) tag:

2. szamu (értékelési €és mérési feladatokat) ellato tag:
3. szamu (értékelési és mérési feladatokat) ellato tag:
Jegyz0:

Megjelent vizsgazok szama: ... o
Potl6 vizsgazo(k) szama: ... o
Nem jelentmeg: ... 6
Sikeres vizsgat tett: ... 6
Sikerteleniil vizsgazok létszama: ... 6

A vizsgabizottsag hatarozata:

— A vizsgaszervezése, valamint lebonyolitasa a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, nyugodt,

baratsagos légkorben zajlott.

— Valamennyi vizsgdzo teljesitette a képesitd vizsga kovetelményeit.

A vizsgafeliigyel6 képesito vizsgaval kapcsolatos tapasztalatai: ..............ccoeviiiiiiiiiiiiiiinninnn,

veeeeen (NEV)
1. szamu (ellendrzési feladatokat
ellato) tag

cieeeien (NéV)
3. szamu (mérési és értékelési
feladatokat ellato) tag

3. oldal

eeeeenn (NéV)
2. szam (mérési ¢s értékelési
feladatokat ellato) tag

jegyz0



13. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabdlyzathoz
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BELUGYMINISZTERIUM
VIZSGAKOZPONT

BIZONYITVANY ATVETELI LAP

A szakképesités azonositd SZAMA: e,
A szakk€pesités MEGNEVEZESE: e
A képesit vizsga azonositd SZAMA: e
A bizonyitvany dtadasanak / atvételének idOpontja: ...
A bizonyitvany dtadasanak / atvételének helyszine: ...

, Torzsla Bizonyitvan Lo,
Ssz. Név , P y y Alairas
szama szama
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14. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabadlyzathoz

KERELEM
Bizonyitvanyosztas eldtti tavozas engedélyezésére

Alulirott ... (szil. hely, 1d0: .....coviiiii e ,
ANYJA NEVE: . evtintittententeineetenneaneannanns ) kérem, hogy ........ €V e hénap
NAPJAN @ ooetintiitit it szakképesités megszerzésére

iranyul6 képesitd vizsgarol bizonyitvanyosztas eldtti tdvozasomat engedélyezzék.

INAOKOLAS: oottt

vizsgdzd alairasa

A képesito vizsgarol a bizonyitvanyosztas el6tti tavozast fenti indokok alapjan

engedélyezem™. nem engedélyezem™.

1. szamu (ellendrzési feladatokat ellato) tag aldirdsa

* Megfeleld rész alahiizando!



15. szamu melléklet Vizsgaszervezési Szabadlyzathoz

MEGHATALMAZAS
Képesito bizonyitvany atvételére

AIUITFOTE .o e et (név)
SzUletési hely, 1d0: .....ieii e
N 1) 4 T8 4 1)
LK CImIE: ..o
Személyazonositd 1ZazolVANY SZAMA: .........oouiiniiiiiit it eeeee e
Meghatalmazom .............c.ooueiiie i e e (név)
Sziletési hely, 1d0: ...
F N 158 1S
LaKCIM: .ttt e
Személyazonositd 12azolvany SZAMA: ..........coevuiitiiiitii i
hogy ....... €V i, hénap ....... Napjan tett SIKETeS .......c.ovvivriiiiiiiiiiiiii e,

Kelt...oooooeviiiiin y e €V it ho ......nap

Meghatalmazo Meghatalmazott

Elottiink, mint tantk el6tt:

Tanu 1: Tanu 2:
NV o NEVE o
Lakcime:........ooiiiiii i, Lakcime:...........ooooii i,

Személyazonosito ig. szama: ............ Személyazonosito ig. szama:...............



